EE SEALING
BUSHING

AUSBILDUNG BEI TTV

SPANNENDE BERUFSPERSPEKTIVEN MIT ZUKUNFT!

WI LLKO MM EN IMTEAMTTV.

www.ttv-gmbh.de



EE SEALING
BUSHING

LEISTUNG versinoer

= Spezialist fur Gleitlager und Dichtungen
= Motiviertes Team mit rund 25 engagierten Menschen

" Erstklassige Ausbildung garantiert

www.ttv-gmbh.de



EE SEALING
BUSHING

DIE ETWAS BEWEGEN WOLLEN!

STARKES TEAM SUCHT JUNGE TYPEN,

AUSBILDUNG ZUR KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT m/w/d
AUSBILDUNG ZUR FACHKRAFT FUR LAGERLOGISITK m/w/d



EE SEALING
BUSHING

KAU FFRAU/'MAN N OS/ARBEITSVORBEREITUNG
FURBUROMANAGEMENT

MARKETING

VERTRIEB
AUSBILDUNGSDAUER

3 JAHRE ASSISTENZ

EINKAUF

BUCHHALTUNG
AUFTRAGSBEARBEITUNG

ww.ttv-gmbh.de



(EE e
KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

AUFGABENSCHWERPUNKTE

VERTRIEB

= Angebote erstellen
= Kundenanfragen beantworten

= Mit Kunden telefonieren

ee e
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KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

AUFGABENSCHWERPUNKTE

AUFTRAGSBEARBEITUNG

= Auftrage erfassen
® | jefertermine abstimmen

= Fragen mit Kunden klaren
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KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

AUFGABENSCHWERPUNKTE

EINKAUF

= Bedarfszahlen ermitteln
= Preisvergleiche erstellen

= Bestellungen durchfidhren
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KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

AUFGABENSCHWERPUNKTE

BUCHHALTUNG

= Rechnungen kontrollieren
= Abgleich mit Bestellungen

= /ahlungen anweisen
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KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

AUFGABENSCHWERPUNKTE

OS/ARBEITSVORBEREITUNG

= Sonderauftrage koordinieren
= Terminplanung erstellen

= (ualitat sichern
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KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

AUFGABENSCHWERPUNKTE

MARKETING

= Werbeprojekte betreuen
= Newsletter Response analysieren

= Social Media Posts aufbereiten
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KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

AUFGABENSCHWERPUNKTE

ASSISTENZ

= Korrespondenz national und international
= Team-Projekte vorbereiten

= Meetings planen

ee e



EE SEALING
BUSHING

KAUFFRAU/-MANN FUR BUROMANAGEMENT

FAHIGKEITEN UND KENNTNISSE

= Mittlerer Schulabschluss oder Mittlere Reife

= Sicherin Deutsch und Englisch

= Sehr gute MS-0Office Kenntnisse

= Eigeninitiative und Organisationstalent

= Flexibel und zuverlassig

= Teamplayer



EE SEALING
BUSHING

FACHKRAFT FUR WARENEINGANG
LAGERLOGISTIK

BESTANDKONTROLLE ORGANISATION

AUSBILDUNGSDAUER

3 JAHRE

WARENAUSGANG
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FACHKRAFT FUR LAGERLOGISITK

AUFGABENSCHWERPUNKTE

WARENEINGANG

= Neue Lieferungen in Empfang nehmen
= Unterstutzung bei der Entladung

= Lieferscheine abgleichen
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FACHKRAFT FUR LAGERLOGISITK

AUFGABENSCHWERPUNKTE

BESTANDKONTROLLE

= Stichprobenkontrolle der Bestande
= Mindestbestande Uberwachen

= Uberpriifung auf Lagerungsschiden

ee e



(EE e
FACHKRAFT FUR LAGERLOGISITK

AUFGABENSCHWERPUNKTE

WARENAUSGANG

= Kommissionieren von Auftragen
= Stapler und Hubwagen fahren

= Verpackenund Verladen
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FACHKRAFT FUR LAGERLOGISITK

AUFGABENSCHWERPUNKTE

ORGANISATION

= Optimierung der Logistikprozesse
= Sauberkeit und freie Transportbereiche

= Biroarbeit am PC
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FACHKRAFT FUR LAGERLOGISTIK

FAHIGKEITEN UND KENNTNISSE

= (ute korperliche Fitness
= Begeisterung fur Technik

= Eigeninitiative und Organisationstalent

= Flexibel und zuverlassig
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= Teamplayer 1=

www.ttv-gmbh.de



SEALING
BUSHING

ttv

WILLKOMMEN i reammmy

www.ttv-gmbh.de



